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iS AKISININ AMACI Birimimiz Devlet malzeme Ofisinden satin alim siireglerinin yasa ve mevzuatlara uygun yliriitiilmesini saglamak
KAPSAMI Birimimiz tarafindan Devlet malzeme Ofisinden satin alma siireglerini kapsar
L Taniml formlar, .
GIRDILER Dokii ) CIKTILAR Talep Yazilar1 Fatura, Harcama Talimati )
oxumaniar Malzeme listesi, Teslim tesellim tutanagi, TIF
KONTROL KRiTERLERi 4734 sayil kamu ihale kanunu
iS AKISI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Miidiir
Is Akisi Sorumlu Ilgili Dokiiman
4 )
Birimlerin olusturdugu talep
yazilarmim satin alma birimine
gelmesi. [gili Birim Talep Yazilari
. ¢ J
Ihtiyag listesinin hazirlanmasi.
YTDB/Satin alma birimi Ihtiyag Listesi
DMO web sitesinden katalog
urtinleri ile ihtiyag listesinin
karsilastinimast. YTDB/Satin alma birimi
\ 4
Katalog kod numaralarindan
DMO istem listesi olusturulmasi.
YTDB/Satin alma birimi DMO web sitesi
v
E-satis portalindan malzeme sepeti
olusturulmasi.
YTDB/Satin alma birimi Sepet Ciktist
\ 4
Kredinin a¢ilmasi ve DMO
hesabina avansin aktarilmasi igin )
evraklarin SGDB'ye elektronik Odeme emri (Mif)
ortamda gonderilmesi. YTDB-SGDB Harcama Talimat:
Malzeme listesi
Malzemelerin DMO'dan teslim
alinmast.
DMO/ilgili Firma Sevk Irsaliyesi
DMO’dan faturanin istenmesi. st
. st yazi
YTDB/Satin alma birimi Sevk irsaliyesi
¢ Teslim teselliim tutanag1
4 )
DMO kredinin (avansinin)
kapatilmasi igin evraklarin ve F
i . S N atura
o6deme emri belgesinin SGDB’na Odeme emri
elektronik ortamda gonderilmesi YTDB/Satin alma birimi Teslim teselliim tutanagi
\_ ) TIF




