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İş Akışı Sorumlu İlgili Doküman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
İlgili Birim 

 

 

 

 

YTDB/Satın 

alma birimi 

 

 

YTDB/Satın 

alma birimi 

 

 

 

 

Yüklenici 

 

 

 

 

Ambar Memuru 

 

 

 

Muayene Kabul 

Komisyonu 

 

 

Taşınır kayıt 

kontrol yetkilisi 

 

YTDB/Satın 

alma birimi 

 

 
Talep Yazıları  

Teknik Şartname  

 

 

 

Piyasa fiyat araştırma 

tutanağı,22/a,b,c  formu 

 

 

Doğrudan temin onay 

belgesi 

 

 

 

Fatura 

İrsaliye 

 

 

 

 

Teslim tutanağı 

 

 

 

Muayene kabul tutanağı, 

hizmet işleri kabul 

tutanağı 

 

 

Taşınır işlem fişi 

 

Ödeme emri belgesi 

 

 

İŞ AKIŞININ AMACI 
Birimimiz tarafından Doğrudan Temin usulü ile yapılan  satın alım süreçlerinin yasa ve mevzuatlara uygun yürütülmesini 

sağlamak 

KAPSAMI Birimimiz tarafından Doğrudan Temin usulü ile yapılan satın alma süreçlerini kapsar 

GİRDİLER 
Tanımlı formlar, ihale 

dokümanları,  
ÇIKTILAR 

Talep Yazıları Teknik Şartname Piyasa fiyat araştırma 

tutanağı,22/a,b,c  formuDoğrudan temin onay 

belgesiFaturaMuayene kabul tutanağı, hizmet işleri kabul 

tutanağıTaşınır işlem fişiÖdeme emri belgesiTif 

KONTROL KRİTERLERİ 4734 sayılı kamu ihale kanunu 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Müdür 

Birimlerin talep yazıları ve eki 
teknik şartnamelerin satın alma 

birimine gelmesi. 

Piyasa fiyat araştırmasının 

yapılması. 

Doğrudan Temin Onay 

Belgesi,PFA,yasaklılık teyidi 
belgelerinin hazırlanması,EKAP  

kaydı yapılması 

Ürünün teslim edilmesi/hizmetin 

yerine getirilmesi. 

Malzemelerin ambara alınması. 

Mal/malzemelerin muayene 

edilmesi, hizmetin kabul edilmesi. 

Ödeme Emri ve diğer 
belgelerinin SGDB’na elektronik 

ortamda gönderilesi 

Mal/malzemelerin taşınıra 

aktarılması. 


