Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii olarak gdrevlerimiz;

e Gelen giden evrak takibini yapip Daire Baskanina sunmak.

e Personel islerini, maaslarini takip etmek HITAP ve SGK
islemlerini ger¢eklestirmek.

e Universitemiz Rektorliigii ve bagl birimleri i¢in ayrilan yatirmm
odenekleri ¢ercevesinde ihtiya¢ duyduklar1 binalarin yapim,
malzeme ve hizmet alimlariin ihalelerini 4734 Sayili Kamu
Thale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihaleleri S6zlesme Kanunu
cercevesinde en ekonomik ve hizl sekilde yapmak.

e Tagsinir kayit kontrol islemlerini ylriitmek.

e Arazi tazminatlarini ve yolluk bildirimlerini tahakkuk ettirmek.

e Birim faaliyet raporunu diizenlemek.

e Biitce ve harcama kalemlerinin takibini yapip gerekli kalemlere
para aktariminmi saglamak.



