ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIiVERSITESI
Yapi Isleri Ve Teknik Daire Bagkanhg
idari ve Mali isler Sube Miidiirliigii

Odeme Evrakinin Hazirlanmas: ile ilgili is Akisi Siireci
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Basla

Yapilan harcamalara ait Harcama Talimati, Fatura,
Muayene ve Kabul Tutanag), TiF ve diger evraklar
Odeme Emri Belgesine esas olmak lizere diizenlenir.
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Gelen evraklarin Harcama Belgeleri Yonetmeligine
gore kanitlayici belge olup olmadigi kontrol edilir.
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Hayir Odeme Emri Belgesi ve/veya alt

evraklarinda hata ve noksanlar
dizeltiimek Gzere basa dondlir.

Evraklar tam
mi?
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@Evet

MYS sistemi tizerinden Odeme Emri Belgesi
diizenlenir.
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Odeme Emri Belgesi kesilmesinden sonra
Gergeklestirme Gorevlisine ve Harcama Yetkilisine
imzaya sunulur.
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Hayir
Gerceklestirme Gorevlisi

ve Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

@ Evet

imzadan gelen Odeme Emri Belgesinin ve Eklerinin
asillari aynistirilarak 6denmek tizere SGDB’na teslim
edilir.
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Hayir
Odeme

gerceklesti mi?

@Evet

Evraklarin birer sureti Odeme Emri
Dosyasina kaldirilir.
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