
İŞ AKIŞININ AMACI
Üniversitemiz Makine Teçhizat ve Ekipmanlarının tamir ve bakım-onarım işlemleri
için  mal,  hizmet,  yapım işleri  süreçlerinin yasa ve mevzuata uygun yürütülmesini
sağlamak.

KAPSAMI Isparta Uygulamalı Bilimler  Üniversitesinin tüm satın alma süreçlerini kapsar.

GİRDİLER KYS tanımlı formlar, 
ihale dokümanları, ÇIKTILAR Fatura, İhale dokümanları

KONTROL KRİTERLERİ 4734 Sayılı İhale Yönetmeliği
İŞ AKIŞI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Müdür

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili
Dokümanlar

Bakım,
Onarım
ve Park

Bahçeler
Şube

Müdürü

İhale
Komisyonu

İdari ve Mali
İşler Şube

Müdürü

Birim
Sorumlusu

İhale
Yönetmeliği

Hazırlayan Onaylayan

Bakım, Onarım ve Park Bahçeler Şube Müdürlüğü Daire Başkanı

Bakım ve onarımı yapılacak makinelerin ( Çim biçme traktörü, çim biçme
makinası, tırpan,traktör,kepçe iş makinaları iş makinası , forklift, çapa
makinası vb.) tespiti yapılarak Daire Başkanlığına talep yazısı yazılır.

Verilen teklif mektuplarına
göre ilgi ödenek yeterli mi?

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğüne
teklif formları teslim edilir.

Hayır

Makine ve teçhizatın bakım ve onarımı
yetkilendirilmiş servis veya en düşük

teklif veren firmaya yaptırılarak faturası
İdari ve Mali İşler Müdürlüğüne teslim

edilir.

Makine ve teçhizatın bakım ve
onarımı

gelecek sene için programa
alınır.

Bakım ve onarımı yapılacak makine teçhizat
için yetkilendirilmiş servisten,

yetkilendirilmiş servis yok ise ilgili
firmalardan piyasa araştırma formları ile

teklifler toplanır.

Evet
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