
                      ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri Ve Teknik Daire Başkanlığı 

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü 

 

Taşınır Mal Teslim Alma İş Akışı Süreci 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

                                                                                                                               

 

                

 

 

    

Başla 

İki suretini Ödeme Emri Belgesi için 
Satınalma Birimine teslim edilmesi 

 

Yüklenici firmanın teslim edilen ürünü 
faturalandırıp, faturayı İdare’ye teslim etmesi  

Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından KBS 
üzerinden üç nüsha olarak Taşınır İşlem 

Fişinin düzenlenmesi  

Faturadaki taşınırların 
kaydedildiği hesap sayısınca 

fotokopileri çıkarılır ve üzerine 
her hesap için düzenlenen 

Taşınır İşlem Fişinin numarası 
yazılır. Bitir. 

Muayenesi yapılarak teslim alınan ürünler ve faturası 
giriş işlem fişi kesmek üzere Taşınır Kayıt Yetkilisine 

verilir. 

Muayene ve Kabul Komisyonunun malın 
muayenesini yaparak teslim alması 

Farklı hesaplara kaydı 
yapılan taşınırların 
aynı faturada yer 

alması halinde 


