
İŞ AKIŞININ AMACI
Üniversitemiz  Metal  Atölyesinden  istenilen  imalat  taleplerinin  mevzuata  uygun
şekilde yapım işlerini sağlamak

KAPSAMI
Isparta Uygulamalı Bilimler  Üniversitesi Metal İmalatlarının talep ve yapım 
süreçlerini Kapsar.

GİRDİLER KYS tanımlı formlar ÇIKTILAR Malzeme
KONTROL KRİTERLERİ Talep Uygunluğu
İŞ AKIŞI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Müdür

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili
Dokümanlar

Tüm
Akademik ve
İdari Birimler

Daire Başkanı

Bakım,
Onarım
ve Park

Bahçeler Şube
Müdürü

Birim
Sorumlusu

Birim Teknik
Elemanları

Taşınır Kayıt
Yetkilisi

Talep Yazısı

Hazırlayan Onaylayan

Bakım, Onarım ve Park Bahçeler Şube Müdürlüğü Daire Başkanı

Metal atölyesi Talep Takip Sistemi Formu Eksiksiz
Doldurularak Daire Başkanlığına Gönderilir

Talep
değerlendirilir

Talep
değerlendirilir

Evrak kaydı alınır.

Ürün İlgili Birime Teslim Edilir

Birimin Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisine Bir
Suret Verilir Diğer Suret Arşivlenir

Talep Formu Metal Atölyesine Gönderilir

Uygun değil

Uygun

ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER
ÜNİVERSİTESİ
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