
                      ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri Ve Teknik Daire Başkanlığı 

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü 

Ödeme Evrakının Hazırlanması İle İlgili İş Akışı Süreci 
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Başla 

Ödeme Emri Belgesi kesilmesinden sonra 

Gerçekleştirme Görevlisine ve Harcama Yetkilisine 

imzaya sunulur. 

 

Yapılan harcamalara ait Harcama Talimatı, Fatura, 

Muayene ve Kabul Tutanağı, TİF ve diğer evraklar 

Ödeme Emri Belgesine esas olmak üzere düzenlenir.  

MYS sistemi üzerinden Ödeme Emri Belgesi 

düzenlenir. 

Gelen evrakların Harcama Belgeleri Yönetmeliğine 

göre kanıtlayıcı belge olup olmadığı kontrol edilir. 

Evraklar tam 

mı? 

Ödeme Emri Belgesi ve/veya alt 

evraklarında hata ve noksanlar 

düzeltilmek üzere başa dönülür. 
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İmzadan gelen Ödeme Emri Belgesinin ve Eklerinin 

asılları ayrıştırılarak ödenmek üzere SGDB’na teslim 

edilir. 

Evrakların birer sureti Ödeme Emri 

Dosyasına kaldırılır. 

Bitir. 

Gerçekleştirme Görevlisi 

ve Harcama Yetkilisi 

tarafından onaylandı mı? 

Ödeme 

gerçekleşti mi? 


