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İŞ AKIŞININ AMACI 
Birimimiz tarafından yapılan Yurtiçi Geçici Görev Yolluğu işlemlerinin yasa ve mevzuatlara uygun yürütülmesini 

sağlamak 

KAPSAMI Birimimiz tarafından yapılan Yurtiçi Geçici Görev Yolluğu İşlemleri işlemlerinin süreçlerini kapsar 

GİRDİLER Tanımlı formlar,dokümanlar ÇIKTILAR Yolluk bidirim formu,onay,ödeme emri belgesi 

KONTROL KRİTERLERİ 6245 sayılı harcırah kanunu 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Müdür 

Göreve giden personelin görev 
dönüşü müracaat etmesi 

durumunda ilgili kişi için MYS 

uygulamasında yolluk süreci 
tanımlama işlemi yapılır. 

Tanımlama yapıldıktan sonra 

MYS üzerinden Gerçekleştirme 
Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisinden Harcama Talimatı 

Onayı alınır. 

Harcama Talimatı onayı 

verildikten sonra göreve giden 
personele e-devlet uygulamasına 

giriş yapması için bilgi verilir, E-

devlet üzerinden yolluk bildirimini 
mutemete gönderen kişi, ilgili 

belgelerle birlikte yolluk 

bildirimini imzalı olarak teslim 
eder. 

Doğru mu? 

Yolluk bildirimi MYS 
uygulamasından kabul edilir. 

Ödeme emri belgesi oluşturulur. 

Gerçekleştirme Görevlisinin 

onayına gönderilir. 

Onayladı mı? 

İlgili Birim 

Başvuran Kişi 

İlgili Birim 

İlgili Birim 

Başvuran Kişi 

İlgili Birim 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Talep Yazıları 

Onayı veren Gerçekleştirme 
Görevlisi, Harcama Yetkilisine 

gönderir. 

Hayır 

Hayır 
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Harcama Yetkilisi 

Hayır 

Onaylanan evrak Harcama 

Yetkilisi tarafından elektronik 

ortamda SGDB’ye gönderilir. 

Onayladı mı? 

Evet 


